فرم تایید مستندات لازم جهت تسویه حساب نهایی طرح​های پژوهشی داخلی
نام و نام خانوادگی مجری طرح:                                                         شماره قرارداد:                               تاریخ قرارداد:
پژوهشکده:



گروه:

عنوان طرح:
	
	مستندات لازم
	تایید مجری
	تایید  مدیر گروه
	تایید  رییس پژوهشکده
	تایید  کارشناس پژوهشی

	1
	گزارش نهایی تدوین شده مطابق شیوه​نامه​ی مربوطه در سایت دانشگاه (به همراه ارسال به صورت فایل word در سامانه​ی اتوماسیون اداری) {گزارش نهایی پس از تایید شورای پژوهشی و جهت تسویه حساب نهایی بایستی مطابق شیوه​نامه مربوطه صحافی و سپس یک نسخه تحویل کتابخانه و یک نسخه نیز تحویل  حوزه پژوهشی شود}
	
	
	
	

	2
	ثبت مقاله در سامانه​ی گلستان (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	3
	ثبت طرح در سامانه​ی گلستان (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	4
	شناسنامه​ی طرح پژوهشی (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	5
	اصل مقاله​ی چاپ و یا پذیرفته شده (ارسال کپی و ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	6
	فرم تایید چاپ نهایی مقاله​ی امضا شده برای مقالات پذیرفته شده (ارسال اصل فرم و ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	7
	صفحه​ی نخست مجله (شامل اطلاعات مربوط به مجله، مانند ISSN و سامانه​هایی که مجله در آنها نمایه می​شود)  (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	8
	مستندات نمایه​های ISI یا ISC معتبر مربوط به مجله (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	9
	نامه​ی رسمی پذیرش مقاله (برای مقاله​های پذیرفته شده، اما چاپ نشده) (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	10
	قرارداد طرح (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	
	
	
	

	11
	صورتجلسه گروه (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	-
	
	
	

	12
	صورتجلسه پژوهشکده (ارسال تصویر در سامانه​ی اتوماسیون اداری)
	-
	-
	
	

	امضاء
	
	
	
	


* در صورتی که موراد 1، 3 و 4 قبلا برای تسویه حساب 80% ارائه و در شورای پژوهشی دانشگاه مصوب شده باشند، فقط گزارش نهایی اصلاح شده پیوست درخواست شود (کپی گزارش).

** لازم به ذکر است در صورتی که هر گونه تغییر در قرارداد نخستین طرح رخ دهد (مانند حذف یا اضافه شدن همکاران طرح و یا تمدید مدت انجام طرح)، مجری محترم بایستی مستندات مربوط به آن را نیز (ارسال کپی و ارسال در سامانه​ی اتوماسیون اداری) پیوست درخواست خود نماید.

